Vi er igen klar med et spandende program og en masse workshops

til landsmgdet.

Vi haber, at rigtigt mange vil deltage.

administrativt personale
uddannelsesinstitutioner

Beskrivelser workshops pa
landsmgde den 6.-7. november
2023 pa Hotel Nyborg Strand

Aqgoola (mandag og tirsdag)

agoola”

Endnu mere workshop - Ulla og Ali fra Aqoola

Kom til workshop hos Ulla og Ali, og bliv inspireret til, hvordan
I far endnu mere ud af Aqoola-platformen.

Ulla har skruet op for ambitionerne i denne workshop og
praesenterer forskellige udfordringer, som bogholderiet kan
stgde pa i Igbet af arbejdsdagen.

I far herefter eksempler pa, hvordan disse nemt kan Igses i
Agoola samt indblik i bdde glemte og nye funktioner, som kan
ggre hverdagen lettere.

BOSS v/Torben Piilmann
(tirsdag)

Version 6.0

BOSS

Informatik

BOSS - Bogdepotets vaerktgj

BOSS er det suveraent mest anvendte system pa
ungdomsuddannelserne til styring af alle udlan af taskebgger.

BOSS er helt uafhaengig af en bestemt skoleform. De forlgbne
ar har vist styrken ved dette. Selvom alle
ungdomsuddannelserne har skiftet bade struktur og
administrationssystem, s& har BOSS ikke haft problemer med
at fglge med denne udvikling - netop fordi BOSS ingen steder
er bundet op til en fast struktur, men fleksibelt kan tilpasses
alle nye forhold.

Med den nyeste version BOSS 7.0, er BOSS flyttet i ‘Skyen’ og
anvender Microsoft Azure SQL database.

Derved opnas vaesentlige forbedringer af drift, sikkerhed og
mindre vedligehold.

Samtidig har WebBOSS gennemgaet vaesentlig modernisering.
WebBOSS giver elever mulighed for se sine udlan og hvilke
bgger der er hjemkald

Leerere kan ved hjaelp af WebBOSS foretage bestilling og
hjemkaldelse af bgger - bade i arets Igb og i forbindelse med
sommerferien. WebBOSS kan desuden integreres i savel
Ludus-Web og Lectio.
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Beierholm Revision V/Helle
Lorentzen (mandag)

BEIERHOLMm

VI SKABER BALANCE

Nyheder og opdateringer til regnskabsaflaeggelsen for
2023. Aktuelle bogfgringsmaessige problemstillinger.

Beierholm er en dansk revisions- og radgivningsvirksomhed
med 37 kontorer og 1632 ansatte.

Ud over lokale kontorer over hele Danmark har vi en raekke
specialister inden for skat, investering og finansiering,
forretningsudvikling, digitalisering og automatisering,
bzeredygtighed m.v.

Skoler og institutioner har i mange ar vaeret et omrade med
seerligt fokus i Beierholm. Det har gjort os til en af landets
stgrste aktgrer pd omradet.

Beierholm hjzelper og radgiver dagligt en bred vifte af
institutioner, blandt andet Gymnasier, VUC, Erhvervsskoler
samt de frie grundskoler og efterskoler.

Helle Lorentzen fra Beierholm vil rigtig gerne bede om emner
til workshoppen, s& hun kan malrette ERFA-arbejdet til jeres
behov. Send spgrgsmal og emner til moha@itcfyn.dk

GDPR

v/Lars Due Nielsen -
Persondatakonsulenterne ApS
(mandag og tirsdag)

Persondatakonsulenterne

Workshop: GDPR i gjenhgjde - En introduktion til GDPR

Oplaegsholder: Lars Due Nielsen - Persondatakonsulenterne
ApS

"GDPR" er ikke et emne mange bryder sig seerligt meget om,
og de fleste forbinder GDPR med bgvl og besveer. Vores
opleegsholder Lars har det dog lige modsat. Han synes GDPR
er rigtig vigtigt for vores alle sammens "ret til privatlivets
fred" og han formar at forklare, hvad GDPR handler om i
gjenhgjde, sa alle kan vaere med.

Samtidig forklarer han regler og krav krydret med gode
eksempler, s& man gar fra workshoppen med en god
forstdelse for GDPR. Lars afliver ofte ogsa en raekke myter om
GDPR undervejs, sa du opdager, hvor pragmatisk man ogsa
kan tilgd GDPR-arbejdet.

Fgrste del af workshoppen er en let gennemgang af regler og
krav, mens der til sidst ogsa er afsat tid til at besvare
konkrete problemstillinger, s& ta' endelig dine "GDPR
problemer" med til Lars.
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Innobeat App til SPS flow
v/Casper Fonseca (tirsdag)

Til dem som ikke kender til SPS Flow og har interesse i
at se mulighederne i en digitaliseret SPS proces.

Indhold: Vi vil give jer en kort introduktion til InnoBeat og
baggrunden for SPS Flow. Herefter vil vi praesentere vores bud
pa en digitaliseret SPS-proces i form af en overordnet
gennemgang af vores Igsning SPS Flow.

Dette vil blandt andet inkludere hvordan man opretter sager,
indhenter dokumentation og underskrifter fra elever/vaerger,
hvordan man ansgger og hvordan man automatisk kan
indhente data omkring bevillinger.

Derudover vil vi vise, hvordan man kan tidsregistrere og
automatisk generere refusionsanmodninger pa baggrund af
dette, samt hvordan SPS Flow automatisk kan indhente
elevunderskrifter for den afholdte stgtte.

Vi gleeder os til at vise, hvordan man ved hjeelp af en digital
SPS-proces kan bringe mere fokus pa den egentlige stgtte og
betragteligt minimere administrative og manuelle opgaver.

Intranote v/Jacob Sidelmann
(mandag og tirsdag)

INTRANCTE

DocuNote ggr administrativt arbejde til en leg
Mere end 150 uddannelsesinstitutioner bruger i dag DocuNote.

Er du ansat i administrationen pd en uddannelsesinstitution?
S& handterer du og dine kolleger stensikkert et vaeld af
dokumenter hver dag.

Som offentlig institution er I samtidig under konstant pres for
at levere mest muligt for fa ressourcer.

P& denne workshop hgrer du om, hvordan I nemt kan samle
alle dokumenter, e-mails m.m. ét sted.

Kom og se, hvordan I arbejder mere effektivt og sparer tid
ved at digitalisere jeres arbejdsgange:

Integration til Lectio, Ludus og optagelse.dk m.m.
Elektronisk underskrift

Styring af roller og rettigheder

Automatisk sletning af elev- og personalesager
e-Boks /ngDP

Handtering af persondata

Logning af data/aktiviteter

Handtering af elevklagesager/saerlige prgvevilkar
E-mailarkivering

Workshoppen er for uddannelsesinstitutioner, der ikke
har DocuNote.
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Kontoryoga - Mindfulness
v/Britt Ziwes (mandag og
tirsdag)

HAR DU BRUG FOR AT TR ANE
DIN NARVARSMUSKEL?

Pd denne Intro til Mindfulness lerer du
ovelser og effektive reknikker, som du
kan bruge i lobet af din arbejdsdag for at
reducere stress og age dit fokus

Mindfulness er noget, vi gver os pi - for
det kan heldigvis trenes.

Pd denne workshop fir du redskaberne til

at komme ud af hovedet og ned i kroppen,

trakke vejret dybt og vere til stede i dit

liv pd en mere autentisk made, i stedet for

at leve dit liv pd auto-pilot.

Workshoppen bestar af et teoretisk oplag
0g derefter praktiske avelser sdsom
andedratsavelser, balance-ovelser,
visualisering, afspending og meditation.

Du skal hverken klede om eller bruge
noget udstyr - kom som du er.

Kontor-

™

Lectio v/Camilla Feldvoss
(mandag)

Lectio

Workshoppen vil, med udgangspunkt i input fra sidste ars
workshop og nyt i Lectio komme omkring forskellige

administrative funktioner i Lectio. Medbring gerne en pc, hvis
man vil falge med pa egen skaerm.

Kontakt evt. Lectiosupporten pa mail:
lectiosupport@macom.dk med gnsker til Lectio workshoppen.

Side 4 af 10




Ludus v/Bente Pedersen
(tirsdag)

Workshop mandag: LUDUS Suite for gymnasier og VUC
(GYM)

Nyt i LUDUS Suite
Eksamens-/protokol-karakterer (GYM)
Hold og undervisningsmoduler (GYM)
Eksamensmoduler (GYM)

Workshop tirsdag: LUDUS Suite for VUC

Nyt i LUDUS Suite

Flytning af AVU-funktionalitet
Eksamens-/protokol-karakterer (GYM/AVU)
Hold og undervisningsmoduler (GYM/AVU)
Eksamensmoduler (GYM/AVU)

MDC Nordic - Navision
v/Charlotte Ravn Bentsen
(mandag og tirsdag)

) MDC Nordic

Info om Navision Stat

. Hvad er nyt i NS 11.1 og 11.2

. Hvad ligger der i pipeline

. Hvordan bliver min hverdag nemmere?

. Opgavekger

. Hvad kan MDC Nordic som hosting leverandgr
tilbyde jer?

. Hosting priser og beregning

. Flat rate supportaftaler

. Hvad mangler I i NS?

Er der noget I jeres hverdag hvor I taenker det ma kunne ggre
bedre, hurtigere eller nemmere - s3 vil vi gerne vide det
maske det allerede findes i NS

Sampension v/Jakob Juul-
Thorsen
(mandag og tirsdag)

sampension

F3 styr pa pensionsordningen

Pensionsordningen er vigtig for ALLE uanset alder. Det handler
nemlig ikke kun om opsparing til alderdommen, men ogsa det
der skal hjeelpe dig og dine i morgen, hvis der sker noget
uventet.

Mange interesserer sig fgrst for pensionsordningen, nar
pensionsalderen naermer sig. Det er dog vigtigt at forholde sig
lgbende til pensionsordningen, sa daekningen hele tiden passer
til dine forventninger og behov. De skifter hele livet igennem.

P& workshoppen bliver du fgrt sikkert rundt i, hvordan
pensionsordningen er sat sammen, herunder de elementer du
som overenskomstansat selv kan andre, sa du far det
optimale ud af din pensionsordning, samt vender
sundhedsordningen, som er en del af pensionsordningen i
Sampension. Derudover vil du ogsa fa et indblik i nogle af de
nye regler der er sket inden for pensionsomradet.
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SKI - Beeredygtig Indkgb
v/Kunde partner Jens
Hedegaard (mandag og

Gode rad og vink til, hvordan din institution i praksis kan
kgbe mere baeredygtigt ind

Kom og fa information om, hvordan I pa jeres institution via
helt konkrete vaerktgjer og aftaler kan kgbe mere baeredygtigt
ind og sikre, at gget baeredygtighed i jeres indkgb ikke
ngdvendigvis affgder stgrre omkostninger til skolens indkgb.

P& workshoppen vil der udover SKI’s bud pa en
"vaerktgjskasse” til gronne og baeredygtige indkgb ogsa vaere
fokus pa Regeringens Strategi for Grgnne indkgb og hvordan
skolen via enkle greb og tiltag kan pdbegynde rejsen mod
mere baeredygtige indkgb og skoledrift i praksis. Workshoppen
vil komme med forslag til, hvordan og med hvilket indhold
skolen kan udarbejde en baeredygtig indkgbspolitik, ligesom vi
i feellesskab tager dialog om konkrete eksempler pa, hvordan
skolen kan kgbe mere baeredygtigt pa mgbelomradet, pa
kontorvarer samt pa it-omradet.

Workshoppen vil have stor fokus pa involvering af deltagernes
og skolernes erfaringer, s de bliver bragt i spil sammen med
informationen fra SKI.

SLS v/Anette Matthiesen og
Victor Tresgallo (mandag og
tirsdag)

(3
STATENS ADMINISTRATION

DAG 1/mandag: Kom til workshop om Statens
Lonlgsning.

Denne workshop henvender sig primaert til nuvaerende brugere
af Statens Lgnlgsning. Vi vil fortaelle jer om ny funktionalitet
som er etableret, eller som kommer i den naermeste fremtid, fx
indrapportering af barsel i HR-lgn og refusion.

Vi vil ogsa praesentere jer for nogle af de andre
udviklingstiltag, vi arbejder pa@ herunder vores analyse og
genskrivning af Statens Lgnlgsning. Der vil ogsa veere tid til dit
spgrgsmal til Statens Lgnlgsning.

DAG 2/tirsdag: Sammenhangende Igsninger ved Ken
Lehmann Andersen.

Kom til workshop og hgr hvordan @konomistyrelsens samlede
Igsningsportefglje kan understgtte jeres administrative behov.
@konomistyrelsen tilbyder en sammenhangende portefglje af
end-to-end digitale Igsninger, som ggr hverdagen nemmere i
din organisation.

Vi understgtter jeres administrative processer indenfor Lgn og
HR, @konomi og Business Intelligence, herunder
ledelsesrapportering, Ignstatistik og analytics.

P& workshoppen vil vi forteelle, hvordan vi prgver at sikre at I
har de rigtige administrative vaerktgjer, sa I har tid og
overskud til at Igse jeres kerneopgaver. Det vil vi ggre ved at
fortaelle om, hvordan vi leverer sammenhangende Igsninger,
der daekker jeres behov pa Ign-, HR- og skonomi omradet.
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Sociale Medier v/Elbert Hvordan flytter du mennesker med sociale medier?
Kommunikation (mandag)
Kanalerne er mange. Det samme er mulighederne. Digital
ELBERTHKOMMUNIKATION | Direktgr i Operate, Benjamin Rud Elberth, giver en indfgring i,
hvordan du udformer indhold til sociale medier, bruger de
rigtige kanaler og trykker pa de rigtige knapper for at pavirke
dine malgrupper.

Vi ser pa Facebook, Instagram, LinkedIn, YouTube, TikTok og
Twitter — og sa far du indsigt i, hvordan du knaekker
algoritmerne.

Lees mere om Benjamin og tilgangen pf:’]
https://elberth.dk/hvordan-laver-du-indhold-til-sociale-medier/

SPS v/Jens Erik Kajhgj og "SPS i praksis”
Vibeke Siig (mandag)
Malgruppe: SPS vejledere, sekretaerer/administrativt

qh BORNE- OG
p— UNDERVISNINGSMINISTERIET personale.

SPS - SPECIALPADAGOGISK STOTTE

Afholdes af: Jens Erik Kajhgj og Vibeke Siig, peedagogisk
konsulent og ekspeditionssekretzer i Center for
Koncernregnskab, Puljer og SPS, og en del af kontorets
sagsbehandler-team.

Beskrivelse: Gennemgang af den administrative del af SPSA
systemet. Fra oprettelse af SPS ansggning til udbetaling af
refusion, samt alt det ind imellem.

Nyt fagsystem - SPSA

Krav til dokumentation

Regler for refusion af udlzaeg

Redeggr for behovet for studiestgttetimer
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Studica v/Thomas Borregaard
Dalhoff (mandag og tirsdag)

KM

An NEC Company

Optimer din studieadministration med STUDICA!

Vi inviterer til en spaendende workshop, hvor I far muligheden
for at udforske det innovative STUDICA-system.

P& denne workshop vil I blive introduceret til STUDICA-
platformen og dens alsidige funktioner, der ggr
studieadministration mere effektiv end nogensinde fgr. I vil fa
et unikt indblik i baggrunden for STUDICA, hvordan det er
udviklet i samarbejde med skoler ligesom jer.

Vi vil demonstrere, hvordan STUDICA stgtter medarbejderne i
processen omkring ansggninger, arbejdsgange omkring
brobygningshold samt hurtig og overskuelig planleegning af
klasse og hold og elevers valg af studieretning. Vi er sikre pa,
at I vil finde dette bade inspirerende og relevant for jeres
daglige arbejde.

Desuden vil I blive introduceret for nogle af STUDICAs gvrige
moduler, sdsom: skoleforlgb, indberetninger, beviser, overblik
0g rapporter

STUDICA er et abent system - hvilket betyder, at det let kan
tilkobles til andre systemer. For eksempel 'taler’ STUDICA
med Microsoft Teams, s& undervisere og elever automatisk
bliver tilknyttet klasser og hold, og kan planlaegge og
afholde lzeringsforlgb, se skema, fravaersregistreringer mv.
her.

Vores mal med denne workshop er at give jer en forstdelse
for, hvordan STUDICA kan optimere jeres
studieadministrationsprocesser. Vi hdber, at I vil ga herfra
med nye indsigter, der vil ggre jeres arbejde lettere og mere
effektivt.

Tav ikke med at deltage og del denne unikke mulighed med
jeres kolleger. Vi glaader os til at mgde jer og sammen
udforske det spaendende potentiale, som STUDICA har at
tilbyde.

I er ogsd meget velkommende til at komme og besgge os pa
vores stand, hvor vi ogsa kan vise jer lidt af STUDICA og
svare pa alle spgrgsmal.
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STUDIZ v/Lasse Tindbaek
(mandag og tirsdag)

Studiz

FSTUDERENDE - FOR STUDERENDE

Ressourceoptimering med Studiz!

Studiz hjaelper allerede mere end 150 uddannelsesinstitutioner
med at frigive tid og spare penge ved at automatisere,
systematisere og endda flytte diverse sma administrative
processer over pa de studerende gennem vores app og det
digitale studiekort. Dette ggr vi

bl.a. gennem en bred palette af features, som f.eks.:

e Betalingssystem til alle fester, events, studieture,
fredagsbarer og kantine mm.

e Samtykkehandtering til s3vel studerende som ansatte.

e Lokale/tidsbookingsystem rundvisninger, lokaler mv.

e Udlansadministration med fuldt overblik over beholdning,
udldn og reservationer,

for sdvel undervisere som studerende og administration.

e Billedintegration - samme billede pa studiekortet som i
det studieadministrative system.

¢ Printerintegration - frigiv print fra "Sky print” Igsninger.

¢ SMS og push-notifikationer - send beskeder direkte til
ansatte, studerende, hold og/eller klasser.

o Identifikation via QR-kode, stregkode, Bluetooth og NFC.
e Dgrkontrol - Hos Studiz ser vi dgrkontrol som et
interessant udviklingsomrade, og har pa nuveerende tidspunkt
en interessant dialog med Danalock/Salto. Vi sgger i denne
forbindelse ogsa institutioner, som kunne vaere interesserede i
et udviklingssamarbejde angdende dette.

SU v/Betina Merrild Jensen
(tirsdag)

SU-workshop om regler, procedurer og nyheder - send evt.
spgrgsmal + emner, du gnsker bliver gennemgaet til
sh@vucv.dk
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Visma IMS v/Louise Mglgaard
Husted (mandag og tirsdag)

N VISMA | iMS

Fa seneste viden omkring Visma IMS’ produktudvikling,
roadmap og tiltag!

Vi inviterer indenfor til en workshop med fokus pa optimale,
effektive og smarte arbejdsgange, der er fremtidssikret og
med mange muligheder.

Workshop highlights mandag:

e Dagens emne: Vil du mestre GDPR og handtering af
persondata? Lad vores konsulenter guide jer gennem korrekt
handtering af persondata, og oprettelsen af automatiserede
processer til sletning af bade elevdata og personalesager, sa I
kan arbejde med ro i sindet.

e Vores konsulenter guider dig gennem lgsningernes aktuelle status,
hvor vi praesenterer de seneste features, der kan gare en forskel for dig
i dagligdagen.

o Vi lgfter slgret for vores 2024 roadmaps, der udfolder den kommende
udvikling af vores Igsninger, samt praesenterer helt nye muligheder, der
er skraeddersyet til jer. Fra en mere effektiv supportside til online
release gennemgange og meget mere.

e Skab sammenhaeng med integrationer - og hgr mere om hvordan
vores lgsninger nemt kan integreres med andre vigtige systemer som
SDBF-blanketter, Addo Sign og studieadministrative systemer.

Workshop highlights tirsdag:

e Dagens emne: Laer at arbejde smart med gemte
sggninger og en personlig “Min side”! Er du ogsa traet af
at spilde tiden og lede efter de samme dokumenter igen og
igen? Vi guider dig gennem brugen af gemte sggninger og
opbygning af personlige dashboards, til at skabe overblik og
struktur.

e Vores konsulenter guider dig gennem lgsningernes aktuelle status,
hvor vi praesenterer de seneste features, der kan gare en forskel for dig
i dagligdagen.

e Vi lgfter slgret for vores 2024 roadmaps, der udfolder den kommende
udvikling af vores Igsninger, samt praesenterer helt nye muligheder, der
er skreeddersyet til jer. Fra en mere effektiv supportside til online
release gennemgange og meget mere.
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